Mvnimes

AUNIVERSITE

GEFORP

Guide d'utilisation




nimes SOMMAIRE

1- Accéder a la plateforme GEFORP

2 - Créer son compte

3 - Consulter le programme des formations

4 - S’inscrire a une formation

5 - Editer son attestation de présence




[‘@g 1- Accéder a la plateforme GEFORP.

E‘Nl.mgng Directement avec 'URL

https://geforp.unimes.fr/

Mpimes Contact Guide d'utilisation Espace personnel

O 8 = https://geforp.unimes.fr

Bienvenue sur la plateforme de gestion de l'offre de

formation

Pour pouvoir visualiser 'offre de formation et vous inscrire aux formations proposées, vous
devez étre authentifie. Vous pouvez utiliser votre compte universitaire et créer rapidement un
compte GEFORP.

J'ai un compte universitaire

\ous avez un compte universitaire : utilisez-le pour creer Se connecter avec son compte universitaire
ou retrouver votre compte GEFORP. Consultez le guide

d'utilisation
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2 — Créer son compte.

o

O 8 == https://geforp.unimes.fr
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Bienvenue sur la plateforme de gestion de ['offre de

formation

Pour pouvoir visualiser I'offre de formation et vous inscrire aux formations proposees, vous
devez étre authentifié. Vous pouvez utiliser votre compte universitaire et créer rapidement un
compte GEFORP.

J'ai un compte universitaire
Vous avez un compte universitaire : utilisez-le pour créer Se connecter avec son compte universitaire

ou retrouver votre compte GEFORP. Consultez le guide

d'utilisation

Cliquez ici pour vous connecter et
utiliser vos identifiants ENT
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Prénom Marie-Laure

Email marie-laure denant@univ-Ir fr

/ \ —
Lors de votre premiére connexion, vous devrez compléter vos
informations personnelles:
Une partie des informations est saisie automatiquement, mais vous
devez compléter les champs laissés en blanc.
Renseignez avec attention la rubrique concernant votre responsable: si
la saisie est erronée, votre responsable ne recevra pas votre demande R
et ne pourra pas valider votre inscription .

Corps

Code postal

Ville

Etablissement LA ROCHELLE

Service

Catégorie

Fonction exercée

Responsable hiérarchique @

Nom

Prénom

concernant votre responsable/directrice de

Remplir obligatoirement les informations D
département/responsable de laboratoire.

Email

Correspondant formation @

Nom
Prénom

Email

m:: N'oubliez pas
d’'enregister




:LU} 3 — Consulter le programme des formations.
nimes

UNIVERSITE

En consultation directe

Sous cet onglet vous trouverez vos informations

Afficher le catalogue ou personnelles, vos demandes d'inscription et
rechercher une formation Ihistorique des formations suivies
[‘Lljﬂnimes Catalogue des formations ~ Contact ~ Guide d'utilisation Mon compte  Se déconnecter

Plate-forme de gestion des formations
Catalogue des formations

L'offre de formation de mon établissement Rechercher une formation

Liste des domaines de formation

BUREAUTIQUE
) , Vous pouvez acceder a la liste des
DEVELOPPEMENT DURABLE ET RESPONSABILITE SOCIALE <: formations ouvertes en cliquant sur le

domaine qui vous intéresse.
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UNIVER S | T E’ Mﬂ,!mg& Catalogue des formations Contact Guide d'utilisation Mon compte

Plate-forme de gestion des formations
Catalogue des formations

L'offre de formation de mon établissement Rechercher une formation

Liste des domaines de formation
BUREAUTIQUE

DEVELOPPEMENT DURABLE ET RESPONSABILITE SOCIALE
ENSEIGNEMENT ET RECHERCHE

HYGIENE, SANTE ET SECURITE AU TRAVAIL
INFORMATIQUE

LANGUES
MANAGEMENT
En cliquant sur le domaine qui PREPARATION AUX CONCOURS ITRF
vous intéresse, I'ensemble des PROFESSIONNALISATION
formatior)s programAmées dans Cliquez sur le titre du stage pour avoir
ce domaine apparait alors. Vendredi 01 Mars 2024 Acquerir les bases du droit administratif <: dcces aux I,nformatlons complemeqtalres:
Unimes Acquérir les bases du croit administrati dates de début et de fin, contenu, lieu de
siege ' formations, intervenants...
[84] 6 heure(s) sur 2 jour(s)
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Espace personnel

Plate-forme de gestion des formations
Programme des formations

Pour effectuer une recherche de

L'offre de formation de mon établissement Rechercher une formation .
formation

Rechercher une formation

Indiquez Ob”gatOirement D ined PROFESSIONNALISATION
un domaine de formation omaine de i
formation

Centre Unimes v
organisateur

Indiquez éventuellement Recherche par Tapez un mot clé
un mot clé mot clé
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Plate-forme de gestion des formations
Catalogue des formations

L'offre de formation de mon établissement Rechercher une formation

Liste des domaines de formation
BUREAUTIQUE

DEVELOPPEMENT DURABLE ET RESPONSABILITE SOCIALE
ENSEIGNEMENT ET RECHERCHE

HYGIENE, SANTE ET SECURITE AU TRAVAIL
INFORMATIQUE

LANGUES

MANAGEMENT

PREPARATION AUX CONCOURS ITRF
PROFESSIONNALISATION

Cliquez ici pour afficher les informations
Vendredi 01 Mars 2024 Acqueérir les bases du droit administratif <:: détaillées de cette formation ainsi que les
u ep s . .
aﬁs Acqueérir les bases du droit administratif. différentes sessions pOSS|b|eS.

[84] 6 heure(s) sur 2 jour(s)
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-~

!mes Catalogue des formations Contact Guide d'utilisation Mon compte

Mn VERSITE

UN

v

Acquérir les bases du droit administratif

- [itl Formation individuelle (catalogue inter'U) PROFESSIONNALISATION

Tous publics Université de Nimes Sessions a venir 1
Public(s) cible(s) Vendredi 01 Mars 2024

Tous publics

Objectifs Acquerir les bases du droit administratif

20 inscriptions max.
Cléture des inscriptions 29/02/2024

Programme
T S .
-Présentation générale du droit administratif (notions juridiques de base ; présentation générale du droit S'inscrire a cefte session

Acquérir les bases du droit administratif.

frangais ; définition du droit administratif)
-Présentation de I'organisation administrative francaise [ N\
-Présentation des juridictions administratives Informations pr. Honoo
-Les actes administrailts Cliquez ici pour vous inscrire & cette
-Le principe de Iégalité Uri .
-Les recours administratifs et contentieux Rmm;zs oG session
-Méthodologie de lecture d’'un texte juridique et d’'une décision du juge administratif ue du ) riacorges
30000 Nimes

= formation@unimes.fr
[E https:/mwww.unimes.fr
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M} !‘Jmes Catalogue des formations Contact Guide d'utilisation Mon compte
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Plate-forme de gestion des formations
Catalogue des formations

L'offre de formation de mon établissement Rechercher une formation

' : : Lorsque la programmation n’est pas fixée vous
I—l Ste d €S d omalnhes d e fO m atl on avez tout de méme acceés aux informations
détaillées et la possibilité de vous inscrire a la
BUREAUTIQUE formation en attente de I'ouverture de la session
en cliquant sur l'intitulé.
2024 - er semestre EXCEL Initiation : Construire et exploiter des tableaux de calculs et des
Unimes graphiques
- It Eire capable de concevoir et présenter un tableau contenant des calculs simples.

[[] S'inscrire a 'alerte d'ouverture de

la session
& 7 heure(s) sur 1 jour(s)

Cochez pour étre averti-e de la
programmation
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4 - S’inscrire a une formation

@Jjgnime Catalogue des formations Contact Guide d'utilisation Mon compte

Inscription a la session Acquérir les bases du droit administratif du 01/03/2024

Accueil = Acquérir les bases du droit administratif = Inscription

BB ) Formation individuelle (catalogue inter'U) &l PROFESSIONNALISATION

Tous publics [5] Université de Nimes Inscription a la session

Vendredi 01 Mars 2024

I Motivation Expliquez les raisons pour lesquelles vous souhaitez vous inscrire a cette session.
Champ obligatoire >
| /4
Acqueérir les bases du droit administratif
. . , Type de T v
Veuillez indiquer la typologie formation D

Informations pratiques
Envoyer une demande d'autorisation & mon supérieur hiérarchique

. . e I N . s Unimes
Valider votre inscription ici | ) Envoyer mon inscription Rue du Dr Georges Salan

30000 Nimes

0466364646
= formation@unimes.fr
[& https://www.unimes.fr
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I Catalogue des formations ~ Contact ~ Guide d'utilisation Mon compte

Plate-forme de gestion des formations

Mon compte

Mon profil Mes demandes d'inscription Mes formations suivies Mes alertes

Votre inscription a bien été enregistrée.

% Demandes en cours

Inscription Centre Formation Session Statut
12/01/2024 Unimes Acquérir les bases du droit Acquerir les bases du droit administratif En attente de Relancer ma demande d'autorisation hiérarchique
01/03/2024 traitement

administratif

A ce stade votre demande d’inscription est enregistrée.
Maintenant vous devez attendre que votre responsable
effectue la validation en se connectant sur le lien qui lui est

transmis
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4 - S’inscrire a une formation

Catalogue des formations ~ Contact ~ Guide d'utilisation Mon compte

Plate-forme de gestion des formations
Mon compte

Mon profil Mes demandes d'inscription Mes formations suivies Mes alertes

Demandes en cours

Inscription Centre  Formation Session Statut

12/01/2024 Unimes  Acquérir les bases du droit administratif Acquérir les bases du droit administratif 01/03/2024 Avis favorable du N+1

# Demandes archivées

Vous n'avez aucune demande d'inscription archivée. Statut de votre demande
d’inscription, validée ou rejetée par
votre supérieur hiérarchique. Vous
recevrez un mail vous avisant du
changement de statut
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1- Dans mon compte

imes Catalogue des formations Contact Guide d'uilisation Mon compte

Plate-forme de gestion des formations
Mon Compte 2- Dans mes formations suivies

Mon profil Mes demandes d'inscription Mes formations suivies Mes alertes

Date de la session Formation Lieu

12/01/2024 Acqueérir les bases du droit administratif i Télécharger mon attestation Accéder a l'espace dédié
w= Remplir mon éva

3- Cliquez sur Télécharger mon attestation

L’onglet « Remplir mon évaluation » n’étant pas en fonction dans
I'outil pour I'instant , vous recevrez a I'issue de votre formation un
mail vous invitant a répondre a un questionnaire




Contact : formation@unimes.fr
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